Zarzadzenie Nr 146/2016
Wojta Gminy Sejny
zdnia 22 sierpnia 2016 r.

w sprawie powolania komisji zdawczo-odbiorczej do przeprowadzenia
inwentaryzacji sSrodkow trwalych i mienia w Zespole
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot Gminy Sejny

Na podstawie art. 33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446) w zwiazku z art. 26 ustawy o
rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z poz.
zm.) zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1.

1. Powoluje sie zdawczo-odbiorczg komisje inwentaryzacyjng do
przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkow trwalych i mienia wg stanu na
dzien 31 sierpnia 2016 r. w Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym Szkot
Gminy Sejny w zwigzku z likwidacja gminnej jednostki organizacyjnej
Gminy Sejny dzialajacej w formie jednostki budzetowej pod nazwa Zespot
Ekonomiczno-Administracyjny Szkét Gminy Sejny /Uchwala Nr
XV1/87/2016 Rady Gminy Sejny z dnia 17 czerwca 2016 r./.

2. W skiad zdawczo-odbiorczej komisji inwentaryzacyjnej wchodzi:
Przewodniczacy - Luto Jadwiga
Czlonek - Nieszczerzewska Dorota
Czlonek - Ustach Anna
Przekazujacy - Halina Pawlukiewicz - p.o. Kierownika
Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego
Gminy Sejny.
Przyjmujacy - Stanislawa Golagbek - Dyrektor
Szkoly Podstawowej w Pockunach.
§ 2.
1. Spis zdawczo-odbiorczy nalezy przeprowadzi¢ w dniu 31 sierpnia
2016 .
2. Spisem z natury nalezy objaC wszystkie materiaty, srodki trwale,
przedmioty nietrwale, wartosci niematerialne i prawne.
3. Przed rozpoczeciem spisu zespot spisowy pobiera arkusze

inwentaryzacyjne w Zespole Ekonomiczno-Administracyjnym Gminy Sejny,
ktore stanowig druki Scistego zarachowania i podlegajq rozliczeniu.



4. Przed rozpoczeciem spisu osoby materialnie odpowiedzialne
powinny ztozy¢ oSwiadczenia pisemne stwierdzajace, ze osoba przekazujaca
wszystkie zrealizowane dowody przychodu i rozchodu sktadnikow majatku
przekazala do ksiegowosci i wszystkie skladniki majatkowe przekazala
osobie przyjmujacej, a osoba przyjmujaca wszystkie sktadniki majatkowe

przyjela.

5. Spis zdawczo-odbiorczy dokonuje sie w obecnoSci os6b materialnie
odpowiedzialnych.
6. Osoby powotane na czlonkow komisji inwentaryzacyjnej ponosza

odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacji.

7. Osobe materialnie odpowiedzialng zobowiazuje sie do odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencji.

8. Za  sprawny, terminowy i  prawidlowy  przebieg  czynnoSci
inwentaryzacyjnych  odpowiedzialny jest przewodniczacy  komisji
inwentaryzacyjnej.

§ 3.

1. Po zakonczeniu spisu zdawczo odbiorczego komisja sktada informacje
pisemng Wdjtowi Gminy o wszelkich stwierdzonych w toku spisu
nieprawidlowosciach w zakresie zabezpieczenia mienia.

2. Kompletng dokumentacje w dniu zakonczenia inwentaryzacji komisja
przekazuje Gléwnemu Ksiegowemu ZEAS, ktory sprawdza jg pod
wzgledem merytorycznym i formalnym, porownuje z ewidencja ksiegowa.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Dariusz Adam }.ostowski



