Zalacznik Nr 4
do Zaradzenia Nr 49/2011
Wdjta Gminy Sejny

z dnia 7 padziernika 2011 r.

Zakres prac i terminy sktadania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy

Sejny na 2012 rok oraz jednostki organizacyjne (preownicy) odpowiedzialne za ich

opracowanie i weryfikacje

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty hatbwej na 2012 rok natg ztozy¢
w wersji papierowej oraz elektronicznej, w terminakrelonych w 88 1 i 2 uchwaty
Nr XL/195/10 Rady Gminy Sejny z dnia 30 wén&a 2010r. w sprawie trybu prac

nad projektem uchwaty budtowe;j:

a) jednostki budetowe obgte systemem dwiaty skladay materiaty planistyczne

b)

C)

Dyrektorowi Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego zk8t, w terminach
okreslonych przez Dyrektora,

Dyrektor Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkderyfikuje materiat
planistyczny i przekazuje do 157u&ziernika 2011r. dla Skarbnika,

Biblioteka Publiczna Gminy Sejny przekazuje plamyahsowe do 15 gadziernika
2011r. dla Skarbnika,

d) jednostki budetowe przekazaj materiaty planistyczne do 15 gaiziernika 2011r.

e)

a)

dla Skarbnika,

Referaty Urzdu Gminy Sejny i pracownicy merytoryczni przekazupateriaty
planistyczne do 15 gdziernika 2011r. dla Skarbnika.

Materiaty planistyczne natg sktad& na drukach zatzonych do zardzenia.
Dostpna jest maliwos¢ dolczenia innych drukéw, ktore zdaniem kierownikéw
jednostek, bdz pracownikbw merytorycznych,asnieztzdne przy projektowaniu
budzetu.

Kierownicy referatow i jednostek organizacyjnychaorpracownicy merytoryczni
zobowhzani & dofaczy¢ inne zestawienia, ktdre naleuwzgkdni¢ przy opracowaniu
projektu budetu na 2012 rok, m.in.:

wykaz mienia przewidzianego do sprzeglawg stanu na dzfe 01.09.2011r.

(pracownik ds. gospodarki nieruchogn@mmi)



b) wykaz zada realizowanych i planowanych do realizacji przy iatizsrodkéw z Unii
Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowantaoolki wspétfinansowane wg stanu
na dzié 30.09.2011r.

c) wykaz zada inwestycyjnych  kontynuowanych oraz  zada nowych,

Z wyszczegolnieniem nazwy zadania, poniesionycheadakv i prognozy naktadow na
2012 rok. Wykaz zada powinien zawier& naktady planowane na dany rok
budzetowy izrédta finansowania,

d) zestawienie wydatkbw na realizacjprogramu profilaktyki i rozwizywania
problemow alkoholowych i w zakresie profilaktykirkamanii.

4. Przygte wielkasci w poszczegdllnych pozycjach przegiaego planu muazposiada
ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach projektbwlyezwzgédnie obowiyzuje
zasada realnego ujmowania wydatkow.

5. Materialy do projektu bugktu powinny by sporadzane w uktadzie klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z rozpatdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydat, przychodow i rozchodow
orazsrodkéw pochodacych zezrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207 zmé
zm.).

6. W materiatach planistycznych nale zamigci¢ kalkulacje odgbnie dla kadego
paragrafu dochodow (przychoddéw) i wydatkow oraza@tignia odebnie dla kadego
zrodta dochodow (przychodow) w paragrafie iz#feago typu zakupu lub ustugi
i paragrafie wydatkowym, ze szczegélnym uwggieniem czynnikow ksztattagych
wzrost lub spadek projektowych wiella w stosunku do przewidywanego wykonania
na dzié 31.12.2011r. Przewidywane wykonanie ma stadowartas¢ realm, tj.
wielkos¢ planu na 30.09.2011r. skorygotva kwoty, co do ktérych zachoglz
przestankize nie zostapwykonane w ramach planu 2011r.

7. Podstaw przyznania dotacji podmiotowej dla Biblioteki pidainej s srodki na
pokrycie wydatkéw zwizanych z bigacym utrzymaniem obiektow oraz wydatkéw na
wynagrodzenia i pochodne od wynagratdzeéSamoradowa instytucja kultury
zobowhzana jest przedky¢ do projektu planu finansowego szczegaiow
dokumentagj planistyczm w rozbiciu na dziataln@ biezaca (Statutovs) oraz inm.

8. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Sejngferatéw Urzdu Gminy oraz
pracownicy merytoryczni Urzlu Gminy zajmujcy poszczegoOlne stanowiska
merytoryczne, opracowajmateriaty planistyczne i ponaszodpowiedzialnéé za

terminowe ich przedfeenie Skarbnikowi.



9. Zobowigzuje s¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy Sejny oksrownikow

referatdbw do przygotowania materiatdw i wzajemnspdipracy.

Wit

Jan Skindzier



