
UCHWAŁA NR XXXVI/289/2023 
RADY GMINY SEJNY 

z dnia 26 czerwca 2023 r. 

w sprawie trybu prac nad projektem uchwały budżetowej Gminy Sejny, procedury uchwalania budżetu 
oraz rodzaju i szczegółowości materiałów informacyjnych towarzyszących projektowi budżetu 

Na podstawie art. 234 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. 
poz. 1634 z późn. zm.1)) Rada Gminy Sejny uchwala co następuje: 

§ 1. 1. Opracowanie projektu budżetu oraz przygotowanie projektu uchwały budżetowej wraz  
z objaśnieniami należą do wyłącznej kompetencji Wójta Gminy Sejny. 

2. W terminie do 10 września każdego roku, Wójt Gminy wydaje zarządzenie w sprawie opracowania 
materiałów planistycznych do projektu uchwały budżetowej na kolejny rok budżetowy. 

3. Radni i sołtysi w imieniu mieszkańców, składają Wójtowi zapotrzebowanie w zakresie wydatków 
w terminie do 30 września każdego roku poprzedzającego rok, na który opracowuje się projekt budżetu. Wójt 
kieruje te wnioski do odpowiednich pracowników Urzędu Gminy. Wnioski złożone 
w terminie późniejszym, nie będą brane pod uwagę przy konstruowaniu projektu budżetu. 

4. Wójt Gminy opracowuje projekt budżetu przy pomocy pracowników merytorycznych Urzędu Gminy, 
kierowników gminnych jednostek organizacyjnych i kierowników jednostek posiadających osobowość prawną, 
dla których Gmina jest organem założycielskim. 

5. Wójt Gminy zobowiązuje osoby wymienione w ust. 4, do sporządzenia i przedłożenia materiałów 
planistycznych dotyczących sfinansowania ze środków budżetu gminy zadań wykonywanych przez te osoby 
i jednostki w terminie do 30 września. 

6. Do wniosków i materiałów, o których mowa w ust. 3 i 5, należy dołączyć szczegółowe ich uzasadnienie 
i kalkulację. 

7. Zapisy ujęte w projekcie uchwały budżetowej powinny być zgodne, w zakresie zadań/ przedsięwzięć 
i kwot przewidzianych na dany rok budżetowy, z danymi wykazanymi w projekcie Wieloletniej Prognozy 
Finansowej Gminy. 

§ 2. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych składają w terminie określonym w § 1 ust. 5, 
projekty planów finansowych obejmujących roczne dochody i wydatki według szczegółowej klasyfikacji 
budżetowej z wyodrębnieniem zadań inwestycyjnych, remontowych oraz zadań bieżących realizowanych 
w ramach programów współfinansowanych spoza budżetu oddzielnie dla dochodów i wydatków. 

§ 3. 1. Projekt budżetu gminy składa się z projektu uchwały budżetowej oraz z uzasadnienia. 

2. Do projektu uchwały budżetowej załącza się: 

a) plan dochodów budżetu, 

b) plan wydatków budżetu, 

c) wykaz zadań inwestycyjnych, 

d) wydatki na programy i projekty realizowane ze środków pochodzących z Unii Europejskiej, 

e) przychody i rozchody, 

f) zestawienie planowanych dotacji udzielanych z budżetu. 

2. Szczegółowość planu dochodów budżetu gminy ustala się w podziale na dochody bieżące i dochody 
majątkowe oraz w układzie działów, rozdziałów i paragrafów obowiązującej klasyfikacji budżetowej. 

 
1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy: Dz. U. z 2022 r. poz. 1692, 1725, 1747, 1768, 1964 i 2414 oraz 

z 2023 r. poz. 412, 658 i 803. 
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3. Szczegółowość planu wydatków budżetu gminy ustala się w podziale na wydatki bieżące i wydatki 
majątkowe oraz w układzie działów, rozdziałów i grup paragrafów obowiązującej klasyfikacji budżetowej. 

4. Zestawiając plan dochodów i wydatków budżetu gminy, Wójt uwzględni wymagania wynikające 
z art. 237 ustawy o finansach publicznych. 

5. Do projektu uchwały budżetowej powinny być załączone nie tylko załączniki wymienione 
w art. 214 ustawy o finansach publicznych, lecz także wszelkie materiały i dokumenty uzasadniające projekt 
uchwały. 

6. Uzasadnienie projektu uchwały budżetowej powinno mieć charakter merytoryczny i wyjaśniać 
co planuje się wykonać w roku budżetowym oraz wskazywać założenia przyjęte przy planowaniu budżetu. 
W uzasadnieniu tym powinny być ujęte materiały informacyjne w szczególności wskazujące na zamierzenia 
i projekty związane np. z pozyskaniem środków unijnych na finansowanie zadań gminy, udzielaniem pomocy 
rzeczowej lub finansowej innym jednostkom samorządu terytorialnego, pozyskiwaniem środków 
z państwowych funduszy celowych, stanu zadłużenia itp. 

§ 4. Projekt uchwały budżetowej wraz z objaśnieniami, Wójt Gminy przedstawia: 

1) Radzie Gminy, 

2) Regionalnej Izbie Obrachunkowej – celem zaopiniowania do dnia 15 listopada roku poprzedzającego rok 
budżetowy. 

§ 5. 1. Przewodniczący Rady Gminy, po otrzymaniu projektu budżetu gminy, niezwłocznie przesyła go 
radnym. 

2. Komisje Rady Gminy zapoznają się z projektem budżetu i w terminie do 15 grudnia wydają 
na piśmie opinię o tym projekcie, którą przekazują Komisji właściwej do spraw budżetu. 

3. Komisja Rady Gminy, proponując wprowadzenie nowego wydatku lub zwiększenie wydatku 
przewidzianego w projekcie budżetu, zobowiązana jest wskazać źródła jego finansowania. 

4. W przypadku, gdy z ustaleń prac nad budżetem wynika konieczność dokonania jego zmian 
powodujących zmniejszenie dochodów lub zwiększenie wydatków i jednocześnie zwiększenie deficytu 
budżetu, do ich wprowadzenia niezbędna jest zgoda Wójta. 

5. Przewodniczący Rady Gminy, w terminie ustawowym, zwołuje sesję budżetową, której porządek 
powinien zawierać: 

1) zwięzłe przedstawienie projektu budżetu wraz z jego uzasadnieniem przez Wójta Gminy, 

2) odczytanie opinii Komisji właściwej do spraw budżetu, 

3) odczytanie opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej, 

4) dyskusja nad projektem uchwały budżetowej, 

5) głosowanie nad uchwałą budżetową. 

§ 6. Tracą moc obowiązującą: 

1) uchwała Nr XIX/89/2012 Rady Gminy Sejny z dnia 3 sierpnia 2012 r. w sprawie trybu prac nad projektem 
uchwały budżetowej Gminy Sejny, procedury uchwalania budżetu oraz rodzaju i szczegółowości 
materiałów informacyjnych towarzyszących projektowi budżetu, 

2) uchwała Nr XXXII/205/2018 Rady Gminy Sejny z dnia 28 września 2018 r. zmieniająca uchwałę 
w sprawie trybu prac nad projektem uchwały budżetowej Gminy Sejny, procedury uchwalania budżetu oraz 
rodzaju i szczegółowości materiałów informacyjnych towarzyszących projektowi budżetu. 

§ 7. Wykonanie uchwały powierza się Wójtowi Gminy. 
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§ 8. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

   

Przewodniczący Rady 
 
 

Anna Pietruszkiewicz 
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Uzasadnienie 

Na podstawie upoważnienia zawartego w art. 234 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, 
Rada Gminy Sejny ma obowiązek podjąć uchwałę w sprawie trybu prac nad projektem uchwały budżetowej 
Gminy Sejny, procedury uchwalania budżetu oraz rodzaju i szczegółowości materiałów informacyjnych 
towarzyszących projektowi budżetu. 

Uchwała ta powinna określać: 

1)wymaganą szczegółowość projektu budżetu Gminy Sejny; 

2)terminy obowiązujące w toku prac nad projektem uchwały budżetowej Gminy Sejny; 

3)wymogi dotyczące uzasadnienia i materiały informacyjne, które Wójt przedłoży Radzie Gminy Sejny wraz 
z projektem uchwały budżetowej. 

Proponowane w niniejszym projekcie zmiany powodowane są aktualizacją podjętej wcześniej uchwały. Ze 
względu na to, iż poprzednia uchwała podjęta była w roku 2012 (nr XIX/89/2012 z dnia 3 sierpnia 2012 r.) 
i zmieniona raz w roku 2018 (nr XXXII/205/2018 z dnia 28 września 2018 r.), a ustawa o finansach 
publicznych od 2012 roku była zmieniana wielokrotnie, należałoby podjąć niniejszą uchwałę dokonując 
aktualizacji jej zapisów. W wyniku prac nad projektem proponowana treść uchwały nie uległa znaczącym 
zmianom. 

Proponuje się, aby uchwała weszła w życie z dniem podjęcia, a przepisy w zakresie planu wydatków budżetu 
Gminy Sejny miały zastosowanie do opracowania projektu budżetu na rok 2024. 

    

Przewodniczący Rady 
 
 

Anna Pietruszkiewicz  
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