Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 334/2022
Wojta Gminy Sejny

z dnia 12 wrze$nia 2022 r.

Zakres prac i terminy skladania materialéw planistycznych do projektu budzetu
Gminy Sejny na 2023 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownikow)

odpowiedzialne za ich opracowanie i weryfikacje

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2023 rok nalezy zlozy¢
w wersji papierowej oraz elektronicznej, w terminach okreslonych w § 1 ust. 3 i 5 uchwaty
Nr XIX/89/2012 Rady Gminy Sejny z dnia 3 sierpnia 2012 roku w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaty budzetowej Gminy Sejny, procedury uchwalania budzetu oraz rodzaju i szczegdtowosci
materiatlow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu:

a) jednostki budzetowe objete systemem o$wiaty skladajg materialy planistyczne do osoby
zatrudnionej w Urzedzie Gminy Sejny na stanowisku inspektor ds. o$wiaty, w terminach przez nig
okreslonych,

b) inspektor ds. oSwiaty weryfikuje materiat planistyczny i przekazuje do 30 wrzesnia 2022 r.
dla Skarbnika,

¢) Biblioteka Publiczna Gminy Sejny przekazuje plany finansowe do 30 wrzesnia
2022 r. dla Skarbnika,

d) jednostki budzetowe przekazuja materiaty planistyczne do 30 wrze$nia 2022 r.
dla Skarbnika,

e) Referaty Urzedu Gminy Sejny i pracownicy merytoryczni przekazujg materiaty
planistyczne do 30 wrzesnia 2022 r. dla Skarbnika.

2. Materialy planistyczne nalezy sktada¢ na drukach zalaczonych do zarzadzenia.
Dostepna jest mozliwo$¢ dotgczenia innych drukow, ktére zdaniem kierownikow jednostek,
badz pracownikéw merytorycznych, sa niezbedne przy projektowaniu budzetu.

3. Kierownicy referatow 1 jednostek organizacyjnych oraz pracownicy merytoryczni
zobowiazani sg dotaczy¢ inne zestawienia, ktore nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu projektu
budzetu na 2023 rok, m.in.:

a) wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg stanu na dzien 01.09.2022 r.

(pracownik ds. gospodarowania mieniem komunalnym),



b) wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale $srodkéw z Unii
Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o $rodki wspotfinansowane wg stanu na dzien
15.09.2022 1.

¢) wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadan nowych, z wyszczegdlnieniem
nazwy zadania, poniesionych naktadéw i prognozy naktadéw na 2023 rok. Wykaz zadan powinien
zawiera¢ naktady planowane na dany rok budzetowy i zrodta finansowania,

d) zestawienie wydatkow na realizacje programu profilaktyki i rozwigzywania problemow
alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii.

4. Przyjete wielkosci w poszczegdlnych pozycjach przedtozonego planu muszg posiadac
ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach projektowych bezwzglednie obowiazuje zasada realnego
ujmowania wydatkow.

5. Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzane w uktadzie klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej Kklasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw 1 rozchodow oraz $rodkow
pochodzacych ze Zzrodet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 5131 1571).

6. W materialach planistycznych nalezy zamie$ci¢ kalkulacje odrebnie dla kazdego
paragrafu dochodow (przychodéw) i wydatkow oraz objasnienia odrgbnie dla kazdego zrodia
dochoddéw (przychoddéw) w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ustugi i paragrafie
wydatkowym, ze szczegdlnym uwzglednieniem czynnikow ksztaltujacych wzrost Iub spadek
projektowych wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na dzien 31.12.2022 r.
Przewidywane wykonanie ma stanowi¢ warto$¢ realng, tj. wielko$¢ planu na 30.09.2022 r.
skorygowaé¢ o kwoty, co do ktorych zachodza przestanki, Zze nie zostang wykonane w ramach
planu 2022 roku.

7. Podstawg przyznania dotacji podmiotowej  dla Biblioteki Publicznej sa $rodki
na pokrycie wydatkéw zwigzanych z biezacym utrzymaniem obiektow oraz wydatkow
na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana
jest przedtozy¢ do projektu planu finansowego szczegdtowa dokumentacje planistyczng w rozbiciu
na dzialalnos$¢ biezaca (statutowq) oraz inng.

8. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Sejny, referatow Urzedu Gminy oraz
pracownicy merytoryczni Urzedu Gminy zajmujgcy poszczegédlne stanowiska merytoryczne,
opracowujg materialy planistyczne i ponoszg odpowiedzialno$¢ za terminowe ich przedtozenie
Skarbnikowi.

9. Zobowigzuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy Sejny oraz kierownikow referatow

do przygotowania materialow i wzajemnej wspotpracy.
Wojt

Dariusz Adam t.ostowski



