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ROZEZNANIE RYNKU

Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenn dla nauczycieli w projekcie:
»Kompetencje kluczowe i umiejetnosci uniwersalne bogactwem uczniow ze szkét
podstawowych w wiejskiej Gminie Sejny”

Niniejsze postepowanie prowadzone zgodnie z procedura rozeznania rynku okreslong w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020
(wersja 21.12.2020r.)- sekcja 6.5.1.

Do niniejszego zapytania ofertowego zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 nie stosuje sie przepiséw Ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.)
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Rozdziat I. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
GMINA SEJNY

ul. Jerzego Grodziriskiego 1
16 - 500 Sejny

Rozdziatll. Nazwa zamdwienia
Przygotowanie i przeprowadzenie szkoleri dla nauczycieli w projekcie: ,Kompetencje kluczowe
i umiejetnosci uniwersalne bogactwem uczniéw ze szkét podstawowych w wiejskiej Gminie Sejny”.

Rozdziat lll.  Opis przedmiotu zamdwienia.
1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na przygotowaniu i przeprowadzeniu szkoled dla
nauczycieli.

2. Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na 2 czesci. Przedmiot zamdwienia dotyczy zadania 4 i 8
w projekcie. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolng iloé czesci.

2.1. Zadanie 4 — Szkolenia dla nauczycieli SP Krasnowo, obejmuje nastepujace szkolenia:

1) Proces nauczania oparty na metodzie eksperymentu (szkolenie dla nauczycieli matematyki
i przedmiotow przyrodniczych), 1 gr x 10 h, dla 6 nauczycieli (6 K, 0 M).

2) Prowadzenie procesu indywidualizacji pracy z uczniem ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi
i rozwojowymi, 1 gr x 10 h, dla 7 nauczycieli (7 K).

3) Wykorzystanie w nauczaniu e-podrecznikéw badi e-zasobéw/ e-materiatéw dydaktycznych,
stworzonych dzigki Srodkom EFS w latach 2007-2013 i 2014-2020, dopuszczone do uzytku szk. przez
MEN, 1 gr x 10 h, dla 8 nauczycieli (7 K, 1 M).

4) Poprawa kompetencji wychowawczych nauczycieli, 1 gr x 10 h, dla 9 nauczycieli (8 K, 1 M).

2.2. Zadanie 8 — Szkolenia dla nauczycieli SP Poc¢kuny, obejmuje nastepujace szkolenia:

1) Proces nauczania oparty na metodzie eksperymentu (szkolenie dla nauczycieli matematyki
i przedmiotéw przyrodniczych) 1 gr x 16 h, dla 4 nauczycieli (4 K).

2) Prowadzenie procesu indywidualizacji pracy z uczniem ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi
i rozwojowymi, 1 gr x 16 h, dla 12 nauczycieli (11 K, 1 M).

3) Wykorzystanie w nauczaniu e-podrecznikéw badi e-zasobéw/ e-materiatéw dydaktycznych,
stworzonych dzieki srodkom EFS w latach 2007-2013 i 2014-2020, dopuszczone do uzytku szk. przez
MEN, 1 gr x 16 h, dla 7 nauczycieli (7 K, 0 M).

4) Poprawa kompetencji wychowawczych nauczycieli, 1 gr x 16 h, dla 12 nauczycieli (11 K, 1 M).

3. Wykonawca uwzgledni wszystkie elementy zamdwienia dotyczace przygotowania i przeprowadzenia
szkolen, w tym:

a. Przygotowanie programow szkolen;

b. Szkolenia;

c. Zapewnienie ¢wiczen lub materiatdw pomocniczych uczestnikom szkolenia w jezyku polskim;

d. Przekazanie nieodptatnie kazdemu uczestnikowi szkolenia osobno zestawu materiatéw
szkoleniowych w postaci elektronicznej lub innej formie (jezeli jest to niezbedne do zrealizowania
szkolenia);

e. Zapewnienie sprzetu audio/video niezbednego do zabezpieczenia szkolenia;

f. Woystawienie certyfikatu/zaswiadczenia o ukoniczeniu szkolenia dla kazdego uczestnika szkolenia;

g. Prowadzenie list obecnosci;

h. Przeprowadzenie testéw poczgtkowych i koricowych lub diagnoz poczatkowych i koricowych.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. Szkolenia moga odbywac sie na terenie placdwki uczestniczacej w projekcie lub z racji sytuacji
epidemiologicznej mogg odbywac sie zdalnie (e-learning). Warunki realizacji zaje¢ droga zdalng okresla
zatgcznik nr 2 do rozeznania.

6. Za godzine szkolenia Zamawiajgcy rozumie godzine lekcyjna- 45 minut.

7. Szkolenia z ramienia Wykonawcy majg przeprowadzac osoby posiadajgce wyksztatcenie wyzsze oraz
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen.

8. Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):

80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Projekt wspdifinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
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Rozdziat V. Termin i miejsce wykonania zamdéwienia
1. Wymagany termin realizacji zamoéwienia: do 30 czerwca 2022 roku
2. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca ustalit i uzgodnit z Zamawiajagcym harmonogram szkolen po
wyborze Wykonawcy.

RozdziatV. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw

1. O udzielenie zmdéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
z postgpowania z uwagi na powigzania kapitatowe lub osobowe z Zamawiajgcym.

2. Przez powigzania kapitatowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzarh w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczeg6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdinik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prdg nie wynika z przepiséw prawa,
c) petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Woykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia musi wykazaé, ze nie zachodzi wobec niego zadna
z wymienionych powyzej przestanek wykluczenia z postepowania sktadajgc w tym celu o$wiadczenie
o braku powigzann kapitatowych lub osobowych z zamawiajagcym - przedmiotowe o$wiadczenie
zostato zawarte w tresci w formularza ofertowego (zatgcznik nr 1 do rozeznania rynku).

RozdziatVI. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentdéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Na etapie oceny oferty oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujq drogg elektroniczng.

2. W przypadku przekazania informacji drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwfocznie potwierdza fakt jej otrzymania. Zamawiajgcy pod pojeciem porozumiewania sie drogg
elektroniczng rozumie przestanie dofaczonego do wiadomosci pisma podpisanego kwalifikowanym
podpisem elektronicznych lub skanu pisma podpisanego przez osobe upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy lub Zamawiajacego.

3. Korespondencje drogg elektroniczng nalezy przesytaé na adresy e-mail: sekretariat@gmina.sejny.pl

4. Osobami ze strony zamawiajacego upowaznionymi do kontaktowania sie z Wykonawca:
Ewa Luto, ewa.luto@gmina.sejny.pl.

Rozdziat VIl. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte na dowolng ilos¢ czesci.

2. Oferte stanowi wypetniony formularz oferty (zatgcznik nr 1 do rozeznania).

3. Osoba/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy musza podpisaé formularz oferty
i zatgczniki.

4. W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo okreslajgce zakres jego upowaznienia i podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy.

Rozdziat VIIl. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferty w niniejszym postepowaniu nalezy sktadaé w formie elektronicznej na adres:
sekretariat@gmina.sejny.pl - skan podpisanej oferty wraz z zatgcznikami lub dokumenty w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Termin sktadania ofert: 27.01.2022r. godz. 10.00.
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Rozdziat IX. Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz opis kryteriéw oceny ofert

1. Opis sposobu obliczenia ceny

1.1. W druku formularza ofertowego — zatacznik nr 1 do rozeznania rynku, nalezy podaé ceny brutto za
poszczegdlne szkolenia w ramach czedci, na ktére Wykonawca sktada oferte oraz taczna cene
brutto za realizacje okreslonej czesci zamdwienia.

1.2. Pominigcie jakiegokolwiek szkolenia skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

1.3. Zaoferowane ceny muszg okresla¢ catkowitg wycene przedmiotu zamdwienia uwzgledniajac
wszelkie koszty wynikajace z realizacji zaméwienia i mie¢ beda charakter ryczattowy.

1.4. Wszystkie wartosci cenowe w formularzu ofertowym, powinny byé liczone w walucie polskiej
z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku. W przypadku, jezeli ceny zostana podane
z doktadnoscia do wiekszej liczby miejsc po przecinku, Zamawiajacy uzna ten fakt za omytke
i dokona jej poprawy. Zamawiajgcy zaokragli w/w cene do petnych groszy, przy czym koricéwke
ponizej 0,5 grosza pominie, a koricéwke 0,5 grosza i wyzszg zaokragli do 1 grosza.

1.5. Rozliczenia z wybranym wykonawca dokonywane beda w walucie polskiej.

1.6. Cena ofertowa powinna obejmowad wynagrodzenie za wszystkie obowiazki wykonawcy,
niezbedne do zrealizowania ustugi, wynikajace z opisu przedmiotu zaméwienia oraz pozostatych
warunkéw niniejszego zapytania ofertowego.

1.7. Dla poréwnania ofert na poszczegdlne czesci Zamawiajacy przyjmie catkowite ceny brutto
okreslone w formularzu ofertowym.

2. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

2.1. W niniejszym Zapytaniu wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium: cena brutto
catego przedmiotu zaméwienia - 100 %

2.2. Oferty oceniane bedg wg wzoru:

P = (Cmin / C of.licz.) X 100% przy czym 1 % =1 pkt.

gdzie: Cmin - najnizsza catkowita cena brutto wykonania zamdwienia sposréd wszystkich
ocenianych ofert.

C of.licz. - zaoferowana catkowita cena brutto wykonania zamdwienia w ofercie ocenianej.

P - ilo$¢ punktéw w kryterium przyznanych ofercie oceniane;j.

2.3. Jako oferta najkorzystniejsza uznana zostanie ta, ktdra otrzyma najwiekszg iloé¢ punktéw.

2.4. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mdgt wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert zawierajg taka samg cene, zamawiajgcy wzywa Wykonawcdéw, ktérzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

3. Ocena ofert
3.1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a. jejtresé nie odpowiada tresci Zapytania;
b. zostata ztozona przez Wykonawce, ktéry podlega wykluczeniu z postepowania;
c. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

3.2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw uzupetnienia
dokumentéw lub wyjasnied dotyczgcych tresci ztozonych ofert, a takie dodatkowych
dokumentéw dotyczacych przestanek wykluczenia.

RozdziatX. Informacje o formalnosciach jakie powinny by¢é dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy.
Informacje o wyniku postepowania Zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowej.

Rozdziat XI. Okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego

postepowania, oraz inne informacje
1. Umowa moze by¢ zmieniona w stosunku do tresci oferty na warunkach okres$lonych we wzorze
umowy (zatacznik nr 3 do rozeznania) w § 6.
2. Kazdorazowo zmiana umowy moze nastgpi¢ wytgcznie na podstawie aneksu sporzgdzonego w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Rozdziat XIl. Pozostate informacje

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania oraz odstgpienia od podpisania
umowy na kazdym etapie bez podania przyczyny, a w szczegdlnosci gdy cena najkorzystniejszej oferty
przekracza ilo$¢ srodkéw jakie Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamdwienia.
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Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Przedmiot zamodwienia zostat podzielony
na 2 czesci. Wykonawcy mogg sktadac oferty na dowolng iloéé czesci.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.

Zamawiajgcy nie wymaga i nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawca sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem ostatecznego terminu sktadania ofert.

Ny s w

Rozdziat Xlll. Zataczniki
1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy,
2. Zatacznik nr 2 — Opis warunkéw realizacji szkolen zdalnych,
3. Zatgcznik nr 3 — Projekt umowy.
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