Zalacznik Nr 4
do Zaradzenia Nr 168/2020
Wéjta Gminy Sejny

Z dnia 2 wrzénia 2020 r.

Zakres prac i terminy sktadania materiatéw planistycznych do projektu budzetu
Gminy Sejny na 2021 rok oraz jednostki organizacyje (pracownicy) odpowiedzialne

za ich opracowanie i weryfikacg

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaly betbwej na 2021 rok nalg ztozyc
w wersji papierowej oraz elektronicznej, w terminaokr&lonych w 8 | ust. 3 i 5 uchwaly
Nr X1X/89/2012 Rady Gminy Sejny z dnia 3 sierpn@l2 roku w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaly budetowej Gminy Sejny, procedury uchwalania betd oraz rodzaju i szczego6tosod
materiatéw informacyjnych towarzygzych projektowi bugetu:

a) jednostki budetowe objte systemem dviaty sktadag materialy planistyczne do osoby
zatrudnionej w Urgdzie Gminy Sejny na stanowisku inspektor dsviaty, w terminach przez i
okreslonych,

b) inspektor ds. ewiaty weryfikuje materiat planistyczny i przekazwje 30 wrzénia 2020 r.
dla Skarbnika,

c) Biblioteka Publiczna Gminy Sejny przekazuje planinahsowe do 30 wrZaia
2020 r. dla Skarbnika,

d) jednostki budetowe przekazgj materiaty planistyczne do 30 wépéa 2020 r.
dla Skarbnika,

e) Referaty Urzdu Gminy Sejny i pracownicy merytoryczni przekazuinateriaty
planistyczne do 30 wrzeia 2020 r. dla Skarbnika.

2. Materialy planistyczne natg skladé na drukach zatzonych do zamdzenia.
Doskpna jest maliwos¢ dofaczenia innych drukow, ktore zdaniem kierownikow rjedtek,
badZ pracownikow merytorycznychgasiiezlzdne przy projektowaniu buadtu.

3. Kierownicy referatow i jednostek organizacyjnychabr pracownicy merytoryczni
zobowgzani § dolczy¢ inne zestawienia, ktére naje uwzgkdni¢ przy opracowaniu projektu
budrzetu na 2021 rok, m.in.:

a) wykaz mienia przewidzianego do sprzgdawg stanu na dZie 01.09.2020 r.

(pracownik ds. gospodarowania mieniem komunalnym),



b) wykaz zada realizowanych i planowanych do realizacji przy iatez srodkéw z Unii
Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowanigradki wspétfinansowane wg stanu na dzie
15.09.2020 .

¢) wykaz zada inwestycyjnych kontynuowanych oraz zédaowych, z wyszczegdllnieniem
nazwy zadania, poniesionych naktadéw i prognozytatiw na 2021 rok. Wykaz zatlgpowinien
zawier& naktady planowane na dany rok bhatbwy izrodta finansowania,

d) zestawienie wydatkow na realizacprogramu profilaktyki i rozwizywania problemow
alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii.

4. Przygte wielkasci w poszczego6lnych pozycjach przedioego planu mugz posiada
ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach projektbmbezwzgtdnie obowizuje zasada realnego
ujmowania wydatkow.

5. Materialy do projektu butttu powinny by sporzdzane w ukladzie klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z rozpogdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 rsprawie
szczegotowe] klasyfikacji dochodoéw, wydatkow, piagdéw i rozchodéw orazsrodkow
pochodzacych zezrédet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1058%mpzm?).

6. W materiatach planistycznych nale zamigci¢ kalkulacje odgbnie dla kadego
paragrafu dochodoéw (przychoddéw) i wydatkow orazaghgnia odebnie dla kadego zrddia
dochodéw (przychoddéw) w paragrafie i Adego typu zakupu lub ustugi i paragrafie
wydatkowym, ze szczegllnym uwzgdhieniem czynnikow ksztattggych wzrost lub spadek
projektowych wielkéci w stosunku do przewidywanego wykonania na #@lzi&l.12.2020 r.
Przewidywane wykonanie ma stanéwwartas¢ realrg, tj. wielkos¢ planu na 30.09.2020 r.
skorygow& o kwoty, co do ktorych zachogzprzestanki,ze nie zostan wykonane w ramach
planu 2020 roku.

7. Podstaw przyznania dotacji podmiotowej dla Biblioteki Rigznej s srodki
na pokrycie wydatkbw zwranych =z bigagcym utrzymaniem obiektow oraz wydatkow
na wynagrodzenia i pochodne od wynagrddz8amorzdowa instytucja kultury zobowaana
jest przedtay¢ do projektu planu finansowego szczeg@dosokumentagj planistycza w rozbiciu
na dziatalnéc¢ biezaca (statutove) oraz inn.

8. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Sejnyeferatow Urzdu Gminy oraz
pracownicy merytoryczni Uezdu Gminy zajmujcy poszczegdlne stanowiska merytoryczne,
opracowuy materiaty planistyczne i ponagsaodpowiedzialné¢ za terminowe ich przedienie

Skarbnikowi.

1 Zmiany teksu jednolitego wymienionego rozpmizenia opublikowane zostaty w Dz. U. z 2014 r. @d&82
i 1952, z 2015 r. poz. 931, 1470, 1952 i 1978, ¥620 poz. 242, 524, 1121, 1504 i 2294, z 201Ddz. 7, 73,
162, 580, 1421 2231, z 2018 r. poz. 767 i 139O r. poz. 257 i 1363 oraz z 2020 r. poz. 1340.



9. Zobowhpzuje sé wszystkie jednostki organizacyjne Gminy Sejny okarownikdw referatow

do przygotowania materiatdw i wzajemnej wspotpracy.

Wit

Dariusz Adam tostowski



